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INSTRUCCION No: /
caBiLpo, 16 DIC 2016

VISTOS

- Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.
<\ La Ley N° 18575. Ley Organica Constitucional de bases generales de la Administracion

Ley N° 19.880 Establece bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos
de los 6rganos de la administracién del estado.

- Instrucciones alcaldicias N° 06/2013 y 12/2014.

- Jurisprudencia administrativa de la Contraloria General de la Replblica.

- La sentencia de proclamacién del Tribunal Electoral Regional de Valparaiso de fecha
01.12.16 que proclama al Sr. Alberto Patricio Aliaga Diaz, como Alcalde de la comuna de
Cabildo

CONSIDERANDO:

1.- Lo preceptuado por el Articulo 5° de Ia Ley de bases generales de |a Administracion de
Estado que sefala: Las autoridades Y funcionarios deberan velar por la eficiente e /donea
administracion de los medios publicos Y por el debido cumplimiento de /a funcion publica.
2.- La necesidad de modificar la actual normativa que regula la tramitacion de los decretos
alcaldicios conforme los criterios expuestos precedentemente.

3.- La necesidad de establecer un procedimiento que regule la tramitacidn de las otras
resoluciones municipales también conforme a los criterios expuestos en el considerando 1.
4.- Lo informado por la Contraloria General de la Republica, en su dictamen N°
49.256/2016 en cuanto a inutilizar el reverso de las pdginas de la resoluciones
administrativas o bien imprimir estas en hojas por ambos lados.

5.- Lo informado por la Contraloria General de la Replblica, en su dictamen N°
87.380/2016 en cuanto que las resoluciones administrativas deben ir foliadas.

S 6.- La necesidad de contemplar dentro del procedimiento de tramitacion de las
resoluciones municipales una fecha cierta en que se entienda que las resoluciones
municipales se encuentran totalmente tramitadas.

7.- La necesidad de eliminar el exceso de hojas por cada resolucién administrativa
tramitada mediante la sustitucion de sus copias o transcritos mediante tecnologia
computacional.

8.- Las atribuciones que me confiere el articulo 12 y 56 inciso 1 de la ley N° 18.695.

DICTO LA SIGUIENTE INSTRUCCION ALCALDICIA COMO DIRECTIVA:

PRIMERO: ESTABLEZCASE el siguiente texto como directiva que regula la tramitacion de
Ordenanzas Municipales, Reglamentos Municipales, Decretos alcaldicios e Instrucciones
alcaldicias, en adelante resoluciones administrativas, resoluciones administrativas o actos
administrativos de esta Municipalidad:
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INSTRUCCION SOBRE PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION DE ORDENANZAS,
REGLAMENTOS, DECRETOS ALCALDICIOS E INSTRUCCIONES

I.- ALCANCE DE LA SIGUIENTE INSTRUCCION.

Deberan regirse por la siguiente instruccion, todas las resoluciones municipales sefialadas
en el articulo 12 de la ley Organica Constitucional de Municipalidades. Exceptuase por
anto, de la siguiente instruccion las resoluciones emitidas por la Direccién de Obras
Municipales, resoluciones que emitan los servicios traspasados y los decretos de pago.

.
é,"_.
.- CONTENIDO DE LAS RESOLUCIONES MUNICIPALES.

Distinganse las siguientes partes que deberan contener todas las resoluciones municipales
de esta Municipalidad desde la fecha de entrada en vigencia de esta instruccion.

1.- MEMBRETE: En el borde superior izquierdo deberd insertarse el logotipo municipal o
el escudo de la Municipalidad de Cabildo. Y debajo de ella o en su borde derecho debera
insertarse la frase “I. Municipalidad de Cabildo o Ilustre Municipalidad de Cabildd” con la
inclusion del Departamento o Direccion de donde se origina el Decreto Alcaldicio.

veve
<

Logotipo Municipal Escudo Municipal.

2.- SUMA.

Corresponde a la parte de la resolucién que lo identifica. En ella deberd identificarse la
siguiente expresion:

"Decreto Alcaldicio N° 7
Dejando el respectivo espacio para insertar el nimero correlativo que le corresponda.-

3.- LUGAR Y FECHA:

Debajo de la suma debera incluirse la expresion Cabildo, con el espacio correspondiente
para insertar la respectiva fecha de su dictacion, del modo que sigue:

“CABILDO, k

4.- CUERPO DEL ACTO ADMINISTRATIVO:
Distingase dentro del cuerpo del escrito de cada resolucién municipal, tres partes:

4.1.- PARTE EXPOSITIVA:

Se inicia con la expresién VISTOS. En la cual se hace mencidn a los antecedentes del acto
administrativo en cuestion.

4.2.- PARTE CONSIDERATIVA.
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Se inicia con la expresién CONSIDERANDO. En la cual, se analizan los antecedentes del
acto administrativo.

4.3.- PARTE RESOLUTIVA.

Se inicia con la expresién RESUELVO o DECRETO. En ella se expresa finalmente la
eclaracion de voluntad que la Municipalidad realiza en ejercicio de una potestad publica.

INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS A SECRETARIA MUNICIPAL.-

continuacién del cuerpo del decreto alcaldicio deberd incluirse |a formula obligatoria:

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE. Las cuales se refieren a acciones propias que
debe realizar la Secretaria Municipal después que ésta haya autorizado la firma del Alcalde
0 de su delegatario como ministro de fe.

6.- PIE DE FIRMA.-

Se consigna luego de las instrucciones administrativas dirigidas a la Secretaria Municipal
en el costado derecho con mayuscula el nombre o nombres y ambos apellidos del Alcalde
0 del delegatario que suscribe en su representacion. Y al costado izquierdo se consignan
con mayUscula el nombre o nombres y ambos apellidos del Secretario Municipal.

Por ejemplo:

ALBERTO PATRICIO ALIAGA DIAZ
TERESA MONTERO CARVAJAL ALCALDE
SECRETARIA MUNICIPAL

7.- DISTRIBUCION ELECTRONICA.

Al final de la respectiva resolucion administrativa deberd incluirse un espacio en el cual se
sefialen las direcciones y departamentos municipales que segln el redactor o matricero de
la resolucion administrativa, deban tomar conocimiento del respectivo acto administrativo
mediante su remisién electrdnica a la respectiva casilla de correo electrénico.

Por ejemplo:

Distribucién

- Decretos y transcripciones oficina.decretos secretaria@municipiocabildo.cl
- Direccién de Obras. obras.secretaria@municipiocabildo.cl

-Tr ansparencia transparencia.secretaria@municipiocabildo. cl

8.- INICIALES DE RESPONSABILIDAD.-

Al costado derecho debajo de la distribucién deben indicarse:

Las iniciales en mayuscula del nombre y apellidos Alcalde o del delegatario que suscribe
en su representacion, asimismo deberan indicarse las iniciales del nombre y apellido del
Secretario Municipal que autoriza la firma del alcalde o del delegatario como finalmente
indicarse las iniciales en minGscula del funcionario redactor. Sobre su firma el funcionario
redactor deberd hacer su media firma.

Por ejemplo:
APAD/TMC/oin. -
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IIL.- TRAMITACION DE LAS RESOLUCIONES MUNICIPALES

Atendido que no existe una unidad de resoluciones municipales profesionalizada,
cada Unidad Municipal correspondiente conforme sus funciones, debera seguir la siguiente .
pauta: o

1. UNIDAD DE ORIGEN Y DECRETOS Y TRANSCRIPCIONES.

.1.- Comienza con la Unidad Municipal la cual confecciona la matriz de la resolucion
inistrativa EN UN SOLO ORIGINAL EL QUE DEBERA SER IMPRESO POR
BOS LADOS Y FOLIADO. Dicho documento después de confeccionado debera ir
rito con la media firma del funcionario redactor y acompafiarle los documentos
fyhdantes del mismo.

-—

1.2.- La Unidad Municipal que confecciona la matriz de la resolucién municipal debera
entregar el documento a la Unidad de Decretos y Transcripciones. Un funcionario de
dicha reparticién debera verificar que el referido documento tenga las medias firmas
correspondientes del funcionario matricero, venga impreso por ambos lados y foliado,
como finalmente que los pies de firma correspondan a las personas que en calidad de
alcalde y secretario municipal suscriban atendida su investidura. De tal modo, que estando
conforme lo ingresara en un registro, con los documentos fundantes que se presenten
dandole su debida custodia e imprimiendo en el respectivo decreto original el ndmero
correlativo que le corresponda y la fecha de su presentacion. En caso que no venga el
documento con esas minimas formalidades, el documento deberéd ser devuelto al
matricero en el acto para su pronta correccion.

1.3.- En el registro que lleve la Unidad de Decretos y Transcripciones, debera sefialarse a
lo menos: El nimero de la resolucién municipal, fecha de la resolucion municipal, Unidad
confeccionadora de la resolucién municipal, y materia de la resolucién municipal.

1.4.- El funcionario matricero podra solicitar testimonio o firma del funcionario de la
Unidad de Decretos y Transcripciones de tal actuacion en su propio registro.

2.- DECRETOS Y TRASCRIPCIONES Y CONTRALORIA MUNICIPAL.

2.1.- El funcionario de la Oficina de Decretos y Transcripciones que reciba la matriz de la
resoluciéon municipal y demas documentos, debera hacerlo llegar a la Contraloria Municipal
a més tardar dentro de las 24 horas siguientes a su recepcion.

2.2.- En su examen el Contralor Municipal deberd revisar y visar si procede, tanto la
matriz de la resolucion municipal como los documentos adjuntos que signifiquen
actuaciones municipales.

2.3.- De su revisidn y andlisis el Contralor Municipal podra:

Devolver la matriz del acto administrativo a la unidad de origen dentro del plazo de 48
horas, si presenta errores de forma, para que sean subsanados por la respectiva Unidad.
En dicho encargo deberdn contemplarse todos los errores de forma que el Contralor
Municipal detecte en su andlisis. La Unidad de origen tendrd un plazo de 48 horas para
subsanar los errores indicados por el Contralor Municipal, contados del momento que el
Contralor le entregue la matriz de la respectiva resolucion municipal.

3.- CONTRALOR MUNICIPAL Y ALCALDIA

3.1.- De su revision y andlisis el Contralor Municipal podra:
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3.1.1.- Visar la matriz de la resolucion municipal dentro del plazo de 48 horas siguientes
contados desde su recepcion, si no tiene alcance desde el punto de vista formal. Para lo
cual, deberd s6lo poner su media firma en todas las hojas de la resolucion administrativa,
timbrarlo y remitirlo junto al legajo a la Alcaldia sin mas tramite.

3.1.3.- Observar la resolucion municipal representandola por ilegal. Para lo cual, el
Contralor Municipal debera adjuntar un oficio reservado dirigido al Alcalde, explicitando las
razones de su representacion y remitir la resolucién administrativa con la leyenda
representado.

3.2.- En ningln caso, el Contralor Municipal estara autorizado para confeccionar las
resoluciones municipales, ya sea en representacion de la Unidad de origen, o por si, de la
resolucion municipal, en caso de enmienda.

3.3.- No seran causales de representacion, la resolucién administrativa que no acomparie
alguno de los documentos fundantes, para cuyo objeto siempre el Contralor Municipal
tendra acceso a toda la informacion disponible que guarde relacion con la Resolucién
administrativa. Todas las Unidades Municipales bajo este respecto deberan poner en su
conocimiento dentro del plazo de 48 horas toda lo que el Contralor Municipal solicite para
el fiel cumplimiento de ello. Asimismo tampoco sera causal de representacion por
ilegalidad, errores de redaccion u ortografia que no tornen ininteligible la respectiva
resoluaor! administrativa.

3.4.- Los oficios reservados que el Contralor Municipal dicte para visar una resolucion
municipal con alcance o representarlo por ilegal deberdn evacuarse dentro del plazo de
10 dias habiles contados desde que fuere puesto a su disposicion la respectiva resolucion
municipal.

4.- ALCALDIA Y SECRETARIA MUNICIPAL

4.1- Recibida la resolucion administrativa que no tenga alcance ni observacion, por parte
de la Unidad de Alcaldia, los funcionarios de dicha Unidad procuraran dejar la resolucion
municipal en el despacho del alcalde para su firma sin mas tramite.

4.,2.- Suscrita la resolucion administrativa por el Alcalde o por su delegatario, personal de
Alcaldia deberd remitirlo a la brevedad posible sin mas tramite a la Secretaria Municipal.

4.3.- Recibida la resolucién administrativa por la Secretaria Municipal, procederd a dar fé
de la firma del Alcalde o del delegatario y timbrarlo todo ello en su calidad de ministro de
fe.

5.- SECRETARIA MUNICIPAL Y OFICINA DE DECRETOS Y TRANSCRIPCIONES

5.1.- La Secretaria Municipal atendidas las instrucciones administrativas, debera remitir la
respectiva resolucion administrativa original para su archivo en la Oficina de Decretos y
Transcripciones, para lo cual una vez ingresado en la referida Oficina un funcionario de
dicha reparticion deberd timbrar la respectivo resolucion municipal con un timbre que
sefialard la leyenda “TOTALMENTE TRAMITADO" y la fecha que ingreso.

5.2.- Acto sequido, un funcionario de la Oficina de Decretos y Transcripciones procedera a
digitalizar la resolucion administrativa y sus documentos adjuntos en un solo archivo
extension pdf. Luego la remitird a los correos electrénicos sefialados en la distribucion y/o
la subira al servidor o intranet municipal que se disponga para ello.
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SEGUNDO: En todo lo no regulado por la presente instruccion, esto es, tamano de
timbre, su forma u otras normas respecto a la forma de los documentos, se debera aplicar
en forma supletoria lo dispuesto por el Decreto N° 291/1974 del Ministerio del Interior.
Fija normas para la elaboracion de documentos”. Que se adjunta y se entiende formar

parte de la presente instruccion.

RERCERO: La presente instruccion alcaldicia entrara a regir a contar del primero de enero
17, previa publicacién en la pagina web municipal.

=)
W Z)

3 jf‘ 0: DEJESE sin efecto la instruccidn N° 06/2013 y N° 12/2014.

R

.,

‘//(. :;»F&Lﬂ_‘; ;\‘ \
S e ,
[S' = R ALBERTO PATRICHD ALIAGA DIAZ
RAYEN TAPIA LEIVA” | CALDE
)

SECRETARTA'MUNICIPAL (S
/i ‘ f‘/j 2 i
Distribucién. ' e
ADMINISTRADOR MUNICIPA administracion.municipal.secretaria@municioiocabildo.cl
CONTROL MUNICIPAL contpé.municioal.secretaria@municipiocabildo.c|
OBRAS MUNICIPAL obrayéecretaria@municipiocabildo.cl
SECPLAN secplan.secretaria municipiocabildo.cl
DIDECO SOCIAL dide 0.s0cial.secretaria@munici iocabildo.cl
DIDECO FOMENTO ideco.fomento.secretaria@municipiocabildo.cl
DAF daf secretaria@munici iocabildo.cl
DESAM desam.secretaria@munici iocabildo.cl
EDUCACION ed cacion.secretaria@municipiocabildo.cl
JURIDICO '|uridido.secretaria@municigiocabildg_._gl
GABINETE gabinete.secretaria@municipiocabildo.cI
INFORMATICA informatica.secretaria@municipiocabildocl
INSPECTORIA MUNICIPAL inspectoria.secretaria@municiDiocabﬂdo.cl
TRANSITO transito.secretaria@municipiocabildo.cl
OFICINA DE DECRETOS oficina.decretos.secretaria@municipiocabildo.cI
TRANSPARENCIA transparencia.secretaria@municipiocabildo.cl
CONTABILIDAD contabilidad.secretaria@municigiocabildo.cl
ADQUISICIONES adguisiciones.secretaria@municigiocabildo.cl
RENTAS Y PATENTES rentasypat@ntes.secretaria@municigiocabiido.cI
PERSONAL Y REMUNERACIONES personalyremuneraciones@municipiocabildo.cl
OPERACIONES ogeraciones.secretﬂag__ia‘@mumgigigg_@ﬂgg;g[
SECRETARIA MUNICIPAL secretariamunicigal.sec:retaria@municipiocabildo.cl
MEDIO AMBIENTE medioambiente.secretaria(d)municipiocabiidod
TESORERIA tesoreria,secretaria@municipiocabildo.cl
JUZGADO juzgado secretaria@munici iocabildo.cl
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FIJA NORMAS PARA ELABORACION DE DOCUMENTOS

Santiago, 15 de Febrero de 1974.- La Junta de Gobierno
de la Reptiblica de Chile decreté hoy lo que sigue:

NGm. 291.- Vistos estos antecedentes Y teniendo
presente la necesidad de uniformar las normas para la
elaboracién de documentos oficiales,

Decreto:

1°- Los documentos u oficio se clasificaran en
Secretos, Reservados y Ordinarios.

3 Los de cardcter "SECRETO" serdn conocidos s6lo por
as

autoridades o personas a las cuales vayan dirigidos Y por
quienes deban intervenir en su estudio o resolucién.

Los de cardcter "RESERVADO" seran los que traten de
materias que, atendida su naturaleza, deban ser conocidas
Gnicamente en el &mbito del departamento, seccién u
oficina
a que sean remitidos.

Los de caracter "ORDINARIO" serdn aquellos que pueden

ser de dominio piblico y abarcaran la correspondencia no
comprendida en los dos primeros nimeros. ;

2°- La elaboracién de los oficios se uniformara de
la
manera que se indica:

1) Margen superior izquierdo: Membrete. Debajo del
membrete de Junta de Gobierno, ya impreso, deberi
agregarse: "SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO" y el
n?mb;e del Departamento u Oficina que expide el
oficio.

Ejemplos:

REPUBLICA DE CHILE

JUNTA DE GOBIERNO

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
DIRECCION DE INFORMACIONES DE GOBIERNO

REPUBLICA DE CHILE

JUNTA DE GOBIERNO

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
OFICINA DE PERSONAL

2) Margen superior derecho: a) Se sefialari la
clasificacidn del documento y el nlGmero
correspondiente.

Ejemplos:
ORD. N° /
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O bien, RES. N° i

., .. Solamente en los documentos de cardcter "SECRETO" se
indicaran, en la linea anterior, el nfmero de hojas y de
ejemplares.

HOJA N° 2/ EJEM. N° 1/

SEC. N° /

b) A continuacién se enumeraran el o los
antecedentes que correspondan:

ANT.- Of. ORD. N° ..., de 15-0CT.73
O bien, ANT.- 1) OF.RES.N°® «+.., de 15-SEP.73

c) Enseguida ird la materia de que se trata en el
documento, en forma muy resumida:

MAT.- Informa deterioro de un mueble.

Tanto la clasificacién del documento (SEC., RES. y
ORD.) como el o los antecedentes (ANT.) y la materia (MAT.),

irén abreviados en la forma indicada.

3) Al centro, a continuacién de la Gltima linea de
la MAT., se pondrid el lugar de expedicién del
documento y la fecha de despecho.

Santiago, (fecha)

4) Tres lineas més abajo, y partiendo del margen
izquierdo, se indicard la autoridad que expide el
documento, y dos lineas después, la autoridad a
la que se dirige:

DE:
A:

5) A continuacién, dejando tres lineas en blanco, se
colocard el contenido del documento u oficio, en
forma clara, precisa y concisa, numerando los
parrafos. Se pondran tantos nimeros como
conceptos contenga el oficio.

2.~
3. =
etc.

El oficio o documento tratard una sola materia.
Dos o mas materias daran lugar a la confeccién de
otros
tantos documentos.
6) El oficio terminara con:
Saluda a US. (a ud., o lo que corresponda)

7) El pie de firma, colocado cerca del margen
derecho, contendrd en lineas sucesivas:

- Un nombre y dos apellidos. (Todo con maylscula) .
- Profesidn, especialidad o categoria del firmante.
- Cargo que desempeiia.

Ejemplos:
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a) SERGIO VALENZUELA GARCIA
Abogado
Jefe Asesoria Juridica

b) IVAN OLIVARES PENA
Em¥1eado Grado 6°
Jefe Comisién Mantenimiento

No es necesario agregar en la tercera linea el
Organismo al cual Eertenece el firmante, pPor cuanto ello
estd seflalado en el membrete.

8) Las iniciales de la autoridad que ordend la
confeccién del documento ORDINARIO o RESERVADO, o lasg del
responsable del mismo irdn, junto con las de quien lo
elabord, en el margen izquierdo y abajo.

FBS/crp

En los documentos secretos no se estamparan lasg
iniciales mencionadas. En cambio, se indicaran el nimero
de

hojas y de ejemplares del documento:
3.H:5:E,

9) Por Gltimo, en la "Distribucién" se sefialaran
égganismos a los cuales se envia el documento o copia.

Distribucién:

- Sr. Ministro de Mineria

- Sr. Subsecretario de Mineria
- Oficial de Partes

- Archivo

Solamente en los documentos SECRETOS, en la
"Distribucién, se indicard el ntmero de copias
correspondientes al destinatario".

3°- El empleo de timbres en los documentos de la
Administracién Publica se regird por las siguientes
normas:

Los documentos SECRETOS y RESERVADOS llevaran en la
parte superior derecha y con tinta roja, el timbre
correspondiente. Por ejemplo: RESERVADO.

Los timbres se clasificaran en:

1.- Rectangulares.- Para membretes, registros Y
otros afines.

2.- Ovalados.- Con dimensién de 5 (cinco)
centimetros en su eje mayor. Se usaran
Gnicamente en aguellos documentos que lleven la
firma de los sefiores Ministros. "Por O. del Sr.
Ministro", o la de los Jefes de Servicios v
autoridad de esta categoria.

3.- Circulares.- Su didmetro serd de 4 (cuatro)
centimetros. Este timbre se pondra junto a 1la
firma de las autoridades que no estén
consideradas en el punto anterior. También se
utilizara en los sobres de correspondencia.

4.- Circular, de 3 cms. de didmetro.- Sera usado por
los Organismos internos menores, como ser:
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Oficina de Partes, Jefes de Comisiones,
Departamentos y otros similares.
En general, los timbres iran al lado izquierdo del pie

de firma.
Las normas sobre timbres se aplicaran gradualmente Yy a

medida en que Sea necesario cambiar los actualmente en uso,
con el fin de evitar gastos innecesarios.

4°- Apruébanse como modelos explicativos de los
documentos y timbres de la Administracién Piblica, los
siguientes:

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO ORD. N° 27/

ANT. No hay
MAT. Informa
deterioro de un
mueble

SANTIAGO, 8 de Febrero de 1974

DE: JEFE COMISION INVENTARIO
A: INTENDENTE DE PALACIO

1.- Informo a Ud. gue el escritorio N° 1.540 de la
Of. 1.806 de esta Casa de Gobierno, se deterioréd
en su traslado al 5° piso.

2.- Agradeceré a Ud. disponer su reparacién o

reemplazo.
Saluda a Ud.,
JUAN VILLEGAS PEREZ
Empleado Grado 5°
Jefe de la Comisién Inventario
JVP/pac
Distribucién:

- Intendente de Palacio
- Archivo

REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNO INTERIOR
INTENDENCIA

RES. N° 946/ RESERVADO

ANT.- 1) Of. RES. N° 403, de 15-ABR-73.
2) Of. RES. N° 704, de 23-JUN-73.

MAT. - Remite denuncia de ciudadanos.
SANTIAGO, 8 de Febrero de 1974.

DE: INTENDENTE DE SANTIAGO
A: DIRECTOR GENERAL DE INVESTIGACIONES

1.- Adjuntas se remiten a Ud. denuncias presentadas a
esta Intendencia en contra de diversas personas en
ellas mencionadas.

2.- Su conocimiento y fines consiguientes.
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Saluda a vd4.,

GUILLERMO ROZAS PEREZ
Coronel (R)
Intendente

GRP/prt

- Direccién General de Investigaciones
= Archivo

Legislacion chilena

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAIL SECRETO

HOJA N° 1/ EJEMP. N° 1/

SEC. N° 1.738/

ANT. Of. SEC. N°® 2.400/11, de

18-0CT-73.

MAT. Remite relacidén solicitada.

SANTIAGO, 8 de Febrero de 1974,
DE. MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
A:

1.-
Saluda a Us.,
Por 0. del sr. Ministro
JUAN PEREZ MUNOZ
Teniente Coronel
Jefe del departamento
1.H.3.E.
Distribucién:
e oy peoWmER o m
1.-
2.
3.-

1.- Modelo de timbre rectangular

NOTA: Ver Diario Oficial N° 28.836, del dia Viernes

16 de Abril de 1974, pdgina dos.

2.- Modelo de timbre ovalado de 5 cms.

NOTA: Ver Diario Oficial N° 28.836, del dia Viernes

16 de Abril de 1974, pagina tres.

3.- Modelo de timbre circular de 4 cms.

NOTA: Ver Diario Oficial N° 28.836, del dia Viernesg

16 de Abril de 1974, pPagina tres.

4.- Modelo de timbre circular de 3 cmse.

NOTA: Ver Diario Oficial N° 28.836, del dia Viernes
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16 de Abril de 1974, pagina tres.

5°- Este decreto se aplicari desde su publicacién
en el Diario oficial.

6°. Salvo excepciones establecidas por ley, los DTO 1193, INTERIOR
documentos clasificados como se indica en el N° 1 Art. Unico
precedente, ingresaran al Archivo Nacional como se D.O. 08.09.1994

previene en el articulo 14 del D.F.L. N° 5.200, de 1929,
del Ministerio de Educacién, y los "Reservados" o
"Secretos" conservaran su naturaleza, excluyéndose de su
conocimiento plblico durante el plazo de 10 y 20 afios,
respectivamente, contados desde su emisién.

Témese razén, comuniquese y publiquese.- Por la
Junta de Gobierno, AUGUSTO PINOCHET UGARTE, General de
Ejercito, Presidente de la Junta de Gobierno.- Oscar Bonilla
Bradanovic, General de Divisidén, Ministro del Interior.-
Ismael Huerta Diaz, Vicealmirante, Ministro de Relaciones
Exteriores.- Fernando Léniz Cerda, Ministro de Economia,
Fomento y Reconstruccién.- Lorenzo Gotuzzo Borlando,
Contraalmirante, Ministro de Hacienda.- Hugo Castro
Jiménez, Contraalmirante, Ministro de Educacién Pidblica.-
Patricio Carvajal Prado, Vicealmirante, Ministro de Defensa
Nacional.- Gonzalo Prieto Géndara, Ministro de Justicia.-
Sergio Figueroa Gutiérrez, General de Brigada Aérea,
Ministro de Obras Pablicas y Transportes.- Sergio Crespo -~
Montero, Coronel de Aviacién (R), Ministro de Agricultura. -
Mario Mac-Kay Jaraquemada, General de Carabineros, Ministro
del Trabajo y Previgién Social. - Diego Barba Valdés,

General de Carabineros (R), Ministro de Tierras y
Colonizacién.- Alberto Spoerer Covarrubias, Coronel de
Sanidad Aérea, Ministro de Salud PGblica .- Arturo Yovane
Zufiiga, General de Carabineros, Ministro de Mineria.-
Arturo Vivero Avila, General de Brigada, Ministro de
Vivienda y Urbanismo.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento. - Saluda
atentamente a Ud.- Enrique Montero Marx, Subsecretario del
Interior.
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